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1. ABRANGENCIA

Abrange todos os usuarios externos, com vinculo contratual ativo com a Copasa, que executam medi¢des pelo

sistema CopaMED.

2. OBJETIVOS

Este manual tem como propdsito orientar os usuarios externos do CopaMED - fornecedores, quanto ao uso
correto e eficiente de suas funcionalidades. Por meio de instrugdes claras e detalhadas, busca-se:
— Facilitar o entendimento: Apresentar as funcionalidades de forma acessivel e objetiva.
— Aumentar a produtividade: Maximizar o aproveitamento das ferramentas disponiveis.

— Oferecer suporte pratico: Solucionar duvidas frequentes e fornecer dicas Uteis para o dia a dia.

O objetivo é garantir que cada fornecedor utilize o CopaMED de forma pratica, segura e alinhada as exigéncias

contratuais da Copasa, com mais agilidade, transparéncia e eficiéncia nos processos.

3. CONCEITOS BASICOS DO SISTEMA

3.1. PM (Planilha de medigao)
A Planilha de Medicao (PM) é o documento base que define os itens contratuais que poderao ser medidos pelo

fornecedor. Ela funciona como um “espelho” de um contrato em andamento na Copasa, com saldo e periodo de
vigéncia ativo, permitindo que o fornecedor quantifique os itens executados e gere os Boletins de Medi¢do (BM)
no portal SAP BTP.

A PM é criada e gerenciada pelo Gestor do Contrato (Copasa), que deve garantir que os itens estejam

alinhados com o contrato vigente e que as informagdes estejam atualizadas.

3.2. BM (Boletim de medigao)
O Boletim Mensal de Medigdo (BM) é o documento que consolida os servigos executados pelo fornecedor

durante um periodo. Ele é gerado com base na Planilha de Medigado (PM) previamente disponibilizada pelo gestor
do contrato e reune:

e Quantitativos realizados.

e Documentos obrigatérios.

e Anexos comprobatorios.

e Informacgdes fiscais e contabeis.

3.3. Reversao de BM
A reversao é o processo de estorno de um Boletim de Medi¢ao (BM) que ja passou por etapas de validacao e

geragado de documentos. Ela é necessaria quando ha erros, inconsisténcias ou mudangas que exigem corregao

nos registros contabeis e operacionais.

3.4. Split de BMs
Funcionalidade que realiza o fracionamento do BM principal e cria novos BMs para cada consorciado com

valores proporcionais de acordo com os percentuais cadastrados na Copasa.
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3.5. Estratificagao de itens
Funcionalidade, disponivel para contratos que contém itens unitizados (85xxxxx), que permite informar o

percentual a ser medido para equipamentos e servigos.

4. FORMA DE ACESSO AO SISTEMA

4.1. Acesso ao CopaMED
Para acessar pela primeira vez o CopaMED o fornecedor precisa ter seu e-mail cadastrado, pelo Gestor do

Contrato, em uma PM ativa. A partir desse cadastro, um link é enviado para seu e-mail para que seja criada uma
senha de autenticagédo no sistema. Apés a criacio do login, o usuario deve acessar o CopaMED através do site

da Copasa, conforme link e print abaixo e comegar sua medigéo.

Telas para criacdo de login do Portal do Fornecedor:

A R ) Company Logo
£ The Best-Run Businesses Run SAP b pany Log

Dear .

An account has been created for you. To activate your account for User Profile, click the link
below. You will be taken to a page where you will also set a password for your account

Click here to activate your account

i the link above i3 Aot diEplayed oF does nol work, copy and paste the ink below 1o he address bar of your Browser.

Fitps faibsaiolm accounts ondemand comysds/activaton?
token=I24 141414 14444233333 172504551 203 3404 B4 F 40404 2534 D544 54440 T 153 TOBEE TERBE 414043253 242 30TT 4R EATT TAE2524 168

Besl regards,
Your Identity Authentication Service Team
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Ative a sua conta

Urna conta fol criada para vood com o |dentity Authenbicabon para ser ublizada com User Profile. As
informages da conta que nds ja temos para vocd esifio abaixo

Para comegar a wsar a sua conta para User Profile, defina uma senha abaixo

Dados pessoais

Primeing nome | Luisa

Sobrenome "

E-mail * "

Definir senha
Senha " [
Remsernr senha ™ &

;

Link de acesso ao sistema, aos treinamentos disponiveis e as noticias do CopaMED:

https://wwwapp.copasa.com.br/servicos/RDC/CopaMED
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Tela para acesso ao CopaMED:

 ~ COopasa CopaMED Facilitando processos, acelerando resultados. ——

CopaMED

o

Bem-vindo ao futuro da gestio de medicBes da COPASA. O CopaMED é nossa solucio inovadora, integrada ao SAP
S/4HANA, que revolucionara a forma como vocé interage conosco.

Acesse aqui o CopaMED Conheca o CopaMED

Eventos & Treinamentos FAQ | Suporte

Tela para login no Portal

SAP'ID
Iniciar sessdo
E-mail ou nome do usuario
Modificar
Senha
[— &

() Mantenha-me com sessdo

) Esqueceu a senha?
iniciada
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Pagina inicial do Portal do Fornecedor:

W Pagina inicial v
Pagina inicial

CopaMED CopaMED Itens Favoritos Cadastro de Relatério Pendéncia de

Portal do Fornecedor Relatério Usuarios Comparative Documentos

Previsto x Realizado
1 2 3 4 5 6

B4you Assistente

Bdyou + Assistente
Portal do Fornecedor

1) Gestao de BMs;

2) Relatdrio de BMs e comprovantes de pagamento de medigéao;

3) Cadastro de itens favoritos para criagédo de BMs;

4) Cadastro de usuarios de PMs;

5) Relatdrio de pedidos por contrato;

6) Acesso as solicitagcdes de envio de documentos;

7) Gestdo de BMs com robd assistente.

Pontos de atengao:

e Se um e-mail ja estiver associado a outra PM, ndo sera enviado novo link para criacéo de login e senha.

As PMs disponiveis aparecerao automaticamente em seu perfil no SAP BTP.

e O link para criagdo de login ou redefinicdo de senha expira em 02 horas, portanto, caso ndo consiga

acessa-lo, solicite ao Gestor do seu contrato que o envie novamente (em caso de primeiro acesso) ou

cligue novamente em “Esqueceu senha?” (em caso de redefinicao).

4.2. Cadastro de usuarios da PM

O e-mail cadastrado na PM como Gestor Fornecedor é o responsavel por enviar a Copasa os BMs criados e

fazer a gestao dos contratos vinculados a ele.

Ha uma funcionalidade no Portal do Fornecedor para Cadastro de usuarios da PM. Por meio dessa opgao, é

possivel adicionar, excluir, ativar ou desativar perfis. Esses usuarios secundarios tem permissdo somente para

criar BMs, anexar documentos e preencher a tributagdo que incide sobre o BM.

O envio do BM para aceite da Copasa s6 podera ser feito pelo Gestor Fornecedor. Quando este estiver ausente

de suas atividades devera informar a Copasa um e-mail substituto, que assumira a responsabilidade de enviar os

BMs.
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2
1

1)
2)
3)
4)
5)

4.2.1. Adicionar usuario

Cadastro de Usuérios v

\ « ED
& Administragdo de Usuarios por PM  Filtro

Q

Planilha de Medicdo

1000000161

Contrato

46000

Referéncia

DIVERSOS/MG

Gestor Fornecedor

1000000294
1000000297

1000000310

1000000299 |

3

A\

46000
46000

TESTE GRBS
TESTE 04/11

E-m}ados usuarios - PM: 100000016&60!1&&(12

1000000333

1000000334

0000000 0e

1000000335

E-mail

O

| Digite o e-mail a ser adicgnadc

exemplo@dominio.com \

Adicionar  Cancelar

A

%

Selecione a PM;

Cligue em Administracao de Usuarios por PM;

Clique em adicionar;

Digite o e-mail a ser cadastrado;

Clique em adicionar.

Pontos de atengao:

1

Um link é enviado para o e-mail para que seja criada uma senha de autenticacdo no sistema. Apds a

criagdo do login, o usuario deve acessar o CopaMED através do site da Copasa e comegar sua medigéo;

A quantidade de usuarios que poderdo ser adicionados ao sistema CopaMED sera estabelecida

exclusivamente pela Copasa. Essa definicdo observara critérios internos de gestéo e controle de acesso;

O fornecedor devera respeitar os limites determinados, sendo responsavel por manter atualizados os

dados dos usuarios cadastrados e garantir que apenas pessoas devidamente autorizadas realizem

medicdes no sistema.

4.2.2. Eliminar usuario

& Administragéo de Usuérios por PM  Filltro

\ Planitha de Mediao
(@ 1000000161

Cadastro de Usudrios v

Q

Contrato

Referéncia

DIVERSOS/MG

Gestor Fornecedor

1000000294

1000000297

1000000310
1000000333
1000000333
1000000334

Q|0|0[0|0|0|0|O

1000000335

1000000299 |

4

TESTE GRBS
TESTE 04/11

eomate dos N

PM:

(2] Conﬁrmaqég

N

Confirma a Eliminaqé)\

4

1) Selecione a PM;

2) Clique em Administragdo de Usuarios por PM;

3) Selecione o e-mail que deseja eliminar;
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4) Clique em Eliminar;
5) Confirme a eliminacao
4.2.3. Ativar ou desativar usuario
2 < w Cadastro de Usuarios v
1 & Administragdo de Usudrios por PM | Filtro Q
\@ Planilha de Medigdo Contrato Referéncia Gestor Fomecedor
1000000161 4600( DIVERSOSMG — 1
O 1000000294 4600¢ TESTE GRBS  —
O 1000000297 4600¢ TESTE 04/11  —
) 1000000289 | E.mails dos usuarios - PM: 1000000161 Contrato: 460 __]
O 3
O a o E-mail \ Status: Ativo / Inativo
O 1000000334 | 0 ]
) 1000000335

1) Selecione a PM;
2) Clique em Administragdo de Usuarios por PM;

3) Ative ou desative o usuario;

Pontos de atengao:

e O usuario deve ser ativado sempre que realizar atividades de forma regular no sistema CopaMED e

desativado quando o uso do programa nao fizer parte de sua rotina.

e E responsabilidade do fornecedor manter seu cadastro de usuérios sempre atualizado.

5. GESTAO DO BOLETIM DE MEDICAO NO PORTAL DO FORNECEDOR

A seguir, serdo expostas todas as funcionalidades disponiveis no Painel do Fornecedor. Inicialmente, sera

apresentada uma visdo geral da pagina principal e, na sequéncia, o detalhamento de cada parte do processo.

Pagina de Gestdo de BMs

< E' P4 CopaMED v A
Periodo | ST de 2026 B | Data Limite para Envio do Boletim de Medicio 25 de jan. de 2026 Data Limite para Envio da NF 25 de jan. de 2026
(7 Criar 63 Visualizar  # Editar  {j Excluir | (S Revisdodelmpostos [ Enviar para Aceite | (G Aguardando Aceite ([ il
Boletim Mensal de Medicdo
N* PM: N° BM:
Empresa: Contrato N°:
Codigo da Empresa: validade do Contrato:
Local Prestac3o do Servigo: Periodo de Medicdo:
Escopo Resumido: Status:
Valor PO:
Valor da Glosa:
Valor PO Liquido:
Filtro Q (] Mtens com quantidade maior que zero | (5 Impostos
Item Material Descrigio Hierarquia Unidade Quantidade Qtde.Original Glosa Valor Unitdrio  Valor Liquido  Valor Total Moeda LC116 Propor Estr...  Grupo
Sem ltem

1) Acesso as PMs vinculadas ao usuario logado para criagdo dos BMs;
2) Visualizacdo dos BMs ja criados pelo usuario logado;
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3) Acesso para edigao dos BMs ja criados pelo usuario logado;
4) Acesso para exclusdo dos BMs ja criados pelo usuario logado;

5) Acesso aos BMs com status “Revisao de Impostos”;

6) Acesso aos BMs criados pelo usuario logado e, aos enviados ao Gestor Fornecedor pelos usuarios

secundarios, ja disponiveis para envio para a Copasa;

7) Acesso aos BMs retornados ao fornecedor para revisdo de quantitativos, com status “BM em Aceite do

fornecedor”;

8) Acesso aos BMs liberados para insergao da NF.

5.1. Criagao de um BM (Etapa obrigatéria)

1 < E! ? CopaMED v a
\«,‘m Janeiro de 2026 . Pt i e S i R e Mackicin 3% il ia 5058 Dttt s Seviesia ME_ 5% s ln a0,

Selecionar PM

(7 Ciar 63 Vowliza & Editr 1) Excluir | G5 Revisdo de lmpd

Procurer a |
- a
Boletim Mensal de Medicio PM: 1000000161 - Local PrestagBo do Servico: MG 3106200 - Belo Horizonte - 30330-900 - Contrato: 46004_—]
Empresa:
. PM: 1000000294 - Local Prestagao do Senvigo: MG 3106200 - Belo Horizonte - 31110-550 - Contrato: mlﬁ: I
Bl Referéncia: TESTE GRBS - Escopo Resumido: TESTE GRBS I
Local Prestagéo do Servico: fdezde0s B || porexemploldedezdeozs B

Escopo Resumido: PM: 1000000257 - Local Prestscdo do Servico: - Contrato: 46000

Referéncia: TESTE 04/11 - Escopo Resumido: TESTE 04/11

PM: 1000000299 - Local Prestacdo do Service: - Contrata: 460001

Referéncia: GRMO - Escopo Resumido: TESTE 04/11 DOP

Fitro
S o 1000000310 - Local Prestacdo do Servio: MG 3106200 - Belo Horzonte - 31110.580 - Conrat: 4600
tem % D L a 5 o Referéncia: TESTE 0511 DOP - Escopo Resumido: ATENDIMENTO SERVICOS DE LIMPEZA GRBS Me LC116 Pr E . G
2 | P 1000000330- Loca resiagio o Senio: MG 3106200 - el Horizote - 0130-170-Corvro 450001

\ R SERV LIMPEZA R SERV LIMPEZA
PM: 1000000333 - Local Prestagdo do Servio: MG 3106200 - Belo Horizonte - 30130-170 - Contrato: 46000 ]
Re TESTECT S ido; TESTE CT SIMPLES

< w CopaMED v a

Periodo | janeiro de 2026 O | Data Limite para Envio do Boleom de Medicao 25 de jan. de 2026 Data Limite para Envio da NF 25 de jan. de 2026

(Z Criar) 63 Visualizat Editar [ Exciuir (5 Revisdo deImpostos [ Enviar para Aceite | ( Aguardando Aceite  ([ZRIE NI

Boletim Mensal de Medigio

3 N°PM: 1000000299 4 N B
PESN| m—— ontato N® Fim da Validade: 4600
\ Cédigo da Empresa: 1200 \ 0. 10dejul de 2025 10de jul. de 2026
Local Prestaéo do Servica [} Per cBo: 16 de dez. de 2025 B 15dejen de 2026 8

Escopo Resumido:  TESTE 04/11 DOP Statws: 01 Em CriscBo

5 6 7 Valor PO:

Valor da Glosa:
\ \ Valor PO Liquido:

Q ([ nens com quantidade maior que zero | ¢ Selecionar Cesta | (8 Impostos

Item Material Descricda Hierarquia Unidade Quantidade Qude.Original Glosa Valor Unitario Valor Liquido Valor Total Moeda Lcue \ Propor Estratifi... Grupo
DESLOCAMENT 8
10 65003352 et KM o 0000 350 000 000 BRL 7.10 Blas . S0
CAMINHONETE
DESLOCAMENT
20 65003953 MAMES60KM- KM 0,000 0,000 43 0.00 000 BRL 710 8 :ﬁ%,m,: 507010
10 CAMINHAO ormads
SERVICO DE )
EY 85045134 LMPEZAE M 0,000 0000 27009 000 000 BRL 7.10 Bl sommw
& satver

1) Clique em Criar;

2) Selecione a PM para a qual deseja criar o BM;

3) Caso o local de prestacéo de servigo ndo tenha sido definido na PM informe-o agora;
4) Informe o periodo de medigéo a que se refere o BM;

5) Utilize esse campo para filtrar um item, material, descrigéo, ou grupo de mercadorias.
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6) Marque essa opc¢ao para filtrar apenas os itens com quantitativos ja preenchidos;

)
8) Preencha o quantitativo para cada item a ser medido;
)

Caso tenha criado uma cesta com seus itens favoritos, clique em Selecionar Cesta;

Caso seu contrato possua itens unitizados, utilize esse campo para propor o percentual a ser medido de

servigos e equipamentos. A estratificagdo pode ser feita por quantidade, percentual ou valor.

10) Clique em salvar e confirme a criagdo. O numero do BM gerado aparecera na tela.

Tela de estratificacao de itens:

r

Proposta de Estratificacdo do ltem

Item Material Descricdo Qtde Valor Total
70 85051145 ADMINISTRACAO LOCAL MANUTENCAO CANTEIRO 1,000 3.649.995,41
v  Configuracdo de Distribuicdo
Distribui¢éo por
() Quantidade (_) Percentual (®) Valor
Quantidade Percentual Valor Descricao
Servigos

Equipamentos

Pontos de atengao:

Excluir Salvar Fechar

e Quando o contrato envolver mais de um grupo de mercadorias, devera ser criado um BM especifico para

cada grupo;

e O sistema calcula o percentual de reajuste somente apds a geragdo do pedido. Na criagdo do BM, o

Valor PO liquido corresponde ao valor contratual dos itens descontada a glosa, caso exista;

e Nao sera permitida a criacdo de BMs para contratos cujo saldo esteja excedido;

e Mantenha ativos apenas os BMs que seguirao todo o processo de medi¢ao até a geragao do pedido. Caso

algum BM néo seja utilizado, € necessario elimina-lo para evitar que consuma saldo do contrato.
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5.2. Visualizagdo de um BM

1

1) Clique em Visualizar;
2) Selecione o BM que deseja visualizar

Pontos de atengao:

Selecionar BM
Procurar

N° BM: 2000000591 - MG 3170701 - Varginha - 37010-600 - 46000 - R$: 1.000.00
SERVIGOS DE MANUTENGAO - Status: 08 Aguardando aprovacao/desaprovac3o do pedido

N° BM: 2000000592 - MG 3101706 - Almenara - 39900-000 - 46000 - RS: 375.00
TESTE MEDIGAO LAVANDERIA 122025 - Status: 12 MIRO pré editada

N* BM: 2000000593 - MG 3106200 - Belo Horizente - 31110590 - 460006 -
TESTE - Status: 08 Aguardando aprovagioldesaprovag3o do pedido

N® BM: 2000000594 - MG 3106200 - Belo Horizente - 31110-500 - 46000—] -
TESTE DATA BASE Z011 - Status: 12 MIRO pré editada

N® BM: 2000000595 - MG 3106200 - Belo Horizonte - 31110-590 - 46000 __F - R$:
TESTE DATA BASE 7003 - Status: 12 MIRO pré editada

N® BM: 2000000596 - MG 3106200 - Belo Horizente - 31110-590 - 46000 -
TESTE DATA BASE Z004 - Status: 12 MIRO pré editada

N° BM: 2000000507 - MG 3106200 - Belo Horizonte - 31110-590 - 460000 - R$:
TESTE DATA BASE 2012 - Status: 10 Eliminado

N° BM: 2000000598 - MG 3106200 - Belo Horizonte - 31110-590 - 460004 - RS:
TESTE DATA BASE 2013 - Status: 10 Eliminado

N° BM: 2000000589 - MG 3106200 - Belo Horizonte - 31110-590 - 4600061 - RS:
TESTE DATA BASE 2015 - Status: 10 Eliminado

N? BM: 2000000600 - MG 3106200 - Belo Horizonte - 31110-590 - 46000 - R$:
TESTE DATA BASE 2017 - Status: 12 MIRO pré editada

e Aparecem todos os BMs criados pelo usuario logado, em qualquer status;

e Estdo disponiveis a visualizagdo de BMs, visualizagdo de anexos, acesso ao fluxo de mensagens e

download do formulario do BM e do pedido caso este ja esteja aprovado;

e Ao clicar em procurar é possivel filtrar por PM, contrato, localidade ou status do BM.
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5.3. Editar um BM

< g 8

Selecionar BM

.
" imm: - MG 3106200 - Bela Horlzonte - 31110-590 - 46004C——T] RS: 100,00

TESTE DATA BASE Z01S - Status: 01 BM em eriagla

N BM: 2000000664 - MG 3106200 - Belo Horizonte - 30330-900 - 4600d_—J- RS: 100,00
TESTE - Status: 01 BM em criaglo

1) Clique em Editar;
2) Selecione o BM que deseja editar.

Pontos de atengao:
e Aparecem todos os BMs criados pelo usuario logado, somente no status “Em criagéo”;
e Estdo disponiveis a edi¢do de quantitativos, o preenchimento de proposta de estratificacdo de itens, a
alteracao do periodo de medicéo, a insercdo de anexos comuns, obrigatérios por contrato ou documentos
solicitados, acesso ao fluxo de mensagens e download do formulario do BM;

e Ao clicar em procurar é possivel filtrar por PM, contrato, localidade ou status do BM.

5.4. Excluir um BM

<Wowmanv 1 &

Selecionar BM

Procurar Q

N* BM: 2000000621 - MG 3106200 - Belo Horizante - 31110-550 - 4600{]- RS: 100,00
TESTE DATA BASE 2015 - Status: 01 BM em criagle

N* BM: 2000000664 - MG 3106200 - Belo Horizonte - 30330-900 - 8600 - R$: 100,00
TESTE - Status: 01 BM em criaglo

B o =00 @ N T
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¢ ¥ CopaMeD v &
Periodo | janeiro ge 2026 0 DataUimite para Envio do Boletim de Mediclo  25dein.de2026 ~ Data Limite paraEnvio da NF 25 dejan.de 2026
(7 Criar 63 Veualizar P Ediar [ Exclur 5 RevisdodeImpostos [ £ g (@ Aguardando Aceite
Boletim Mensal de Medicio
N'PM: 1000000427 N BM:
Empresa: [ ——] Contrato N* / Fim da Validade:
CodgocaEmpres: MO} Valdade do Contrato:  22demel de 2024 | R2deroede20%
Locat Praatacio do Sondco: Periodo de Mediclo: L - o e
Escopo Resumido:  TESTE Status:
Valot PO
@ Confirmagio 4 Valor da Glosa:
Confiemar o excluslo do BM? [Valor PO Liquido:
Fawo Q [ Iens com quancidade malorq o
nem Material Descrigio Hierarquis Unidade Guantidade Gtde.Originat Giosa Velor Unitério  Velor Liquido  Vakor Total Moeda Lc116 Progor Estrali...  Grupo
SERVICO- 8
ASSISTENCIA Hio
20 55003023 ys":ga UN 1,000 1,000 0.00 100,00 100,00 10000  BRL 1401 Ik $14001_01
1

B Excuir e U ™ (2 Feed - Fluxo de Mensagens.

Selecione o BM que deseja excluir;

3
1) Clique em Excluir;
2)
3) Clique em Excluir;
4)

Ponto de atencao:

Confirme a exclusao. O BM passa para o status “Eliminado”.

e Somente BMs com status “Em criagdo” podem ser eliminados.

5.5. Revisao de Impostos de um BM

=
R - T e

Nesta aba sdo exibidos os BMs com status “Revisao de Imposto”. Essa classificagdo é aplicada em trés

situagdes: a) quando ocorre o split de BM de consércio, sendo necessario preencher os tributos conforme o

parceiro emissor de cada fatura; b) quando ha a devolugdo de BM; c) na reversao de todo o processo de

medigado, que envolve a eliminagdo do pedido, da MIGO e da MIRO pré-editada, em razdo de inconsisténcias

como retengao indevida de impostos, cadastro de fornecedor desatualizado, base de calculo do IRF incorreta ou

divergéncias de reajuste contratual, etc. Nos dois ultimos casos, é indispensavel realizar a revisdo dos impostos

para garantir a atualizacao do processo e prevenir novas divergéncias.
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< EIF copmeo~

N* BM: 2000000606 - MG 3106200 - Belo Horizonte - 31110-590 - 4600f——] - R$: 100,00
TESTE DATA BASE 2015 - Status: 06 Em Reviséo de impostos{Fornecedor)

N* BM: 2000000665 - MG 3127107 - Frutal - 38200-136 - 4600f__ RS: 813,16

NOTA 12611435 OPTANTE SIMPLES NO BTP - Status: 06 Em Reviso de impostos(Fornecedor)

< EXY  copamen v a
Periodo  janeiro de 2026 B Data Limite para Envio do Boletim de Medicio 25 de Data Limite para Envio da NF 25 de-
(7 Criar 63 Visualizar  # Ediar {3 Excluir ([ RevisBo de Impostos) () Enviar para Acelie (g Aguardando Aceite
Boletim Mensal de Medicio
N°PM: 1000000428 N°BM: 2000000665
Empresa: [ 1 Contrato N° / Fim da Validade: 46000 ]
Cadigo da Empresa: 610} Validade do Contrato: 15 de set. de 2025 14 de set. de 2026
Local Prestacio do Servico: MG 3127107 - Frutal - 38200136 Periodo de Medicio: 16 de dez. de 2025 15 de jan. de 2026
Escopo Resumido:  NOTA 12611435 OPTANTE SIMPLES NO BTP Statws: 06 Em Revisto de impostos(Fomecedor)
3 Valor PO: 813,16
Valor da Glosa: 0,00
Valor PO Liguide: 813,16
Filtro Q  [) hens com quantidade maior que zero | (&} Impostos
tem Material Descrigho Hierarquia Unidade Quantidade Qtde Original Glosa Valor Unitirio  Valor Liquide  Valor Total Moeda Lc116 Propor Estratl... ~ Grupo
PORTINHOLAS
10 65000118 A OE M2 2,000 2,000 0,000 406,58 813,16 81316  EBAL 1413 B ize 514013
FERRO
 Enviar para Aceite da COPASA () Enviar e-mail para Gestor da Contratada
Tela de impostos
4,
Impostos \
Optante pelo Simples Nacional ?: . 5 6
BIOCO A Impostos Retidos na Fonte /
Categoria IRF Denominagao ‘Retencao Sim/Nao Observagdo Base do IRF (%) Valor da Base Calculo Valor do IRF
w w 1sS retido Py - MP135 ) @Em) & 0,00 0,00
PISICOF./CSSL ret. \
GA GA e mpisal @D & 4,65 100,00 212,63 9.89
R n Torvgos Profisionais| - gEm) & 15000 10000 / 21263 319
INSS Pessoa Juridica \ 9/
N N7 (Atia, 11%) 23 - 11,0000 mi 212,63 23,39
\‘.'~_—/
BIDCO B |Gmposde$erviqosxTribmos Previstos
Grupo LC116 Denominacio Iss INSS PISICOFINS/CSLL R
Sup. técnico Inform., instalagdo,
501007 107 Config. & manut_ program. Sim Ngo Sim Sim 7
Salvar  Fechar

1) Clique em Revisdo de Impostos;
2) Selecione o BM que deseja revisar;

3) Cliqgue em Impostos.
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4)

Informar se & Optante pelo Simples Nacional, marcando "Sim" ou "Nao". Caso seu cadastro esteja
desatualizado, o processo nao podera seguir: o sistema exibira uma tela orientando a atualizagéo de seu
cadastro no site da Copasa;

Selecione os tributos que seréao retidos na fonte, marcando as opgdes "Sim" ou "Nao";

Caso selecione “Sim”, preencha os campos habilitados de “Aliquota (%)’ e “Base IRF (%)”.

Ap6s visualizagédo e preenchimento correto dos impostos, clique em “Salvar” e, em seguida, em “Fechar”;
Apés a revisdo dos impostos e a inser¢gdo de anexos (caso necessario), clique em “Enviar para aceite

Copasa”.

Pontos de atengao:

O Bloco A apresenta os tributos previstos no cadastro do fornecedor no sistema da Copasa;

O Bloco B apresenta os tributos previstos para o grupo de mercadorias de servigos;

Para o ISSQN: a) Informar a aliquota correspondente ao municipio onde ocorrera a retengao (entre 2%
e 5%); b) Se a base de calculo corresponder ao valor total da nota fiscal, deve-se preencher com 100% no
campo “Base IRF (%)”, caso a base seja inferior ao valor total da nota, deve-se inserir em percentual a
base reduzida permitida por lei.

Para o INSS o campo “Base do IRF (%)” sera automaticamente preenchido com 100%. Esse valor deve
ser alterado apenas quando a base de calculo for reduzida, sendo necessario informar diretamente nesse
campo em percentual a base reduzida.

O valor da base de calculo sera exibido automaticamente no campo “Valor da Base Calculo” e o valor do
imposto no campo” Valor do IRF”.

Quando o campo “Reteng¢ao Sim/Nao” for marcado como "Nao Retido", os campos de aliquota e percentual
da base de IRF nao devem ser preenchidos.

Caso algum tributo esteja previsto no grupo de mercadoria (Bloco B) e ndo esteja sendo visualizado no
Bloco A, solicite a atualizacdo do cadastro do fornecedor no sistema da Copasa, antes de prosseguir com

o Boletim de Medigéao.

5.6. Enviar BM para aceite (Etapa obrigatéria)

Nesta aba sao exibidos os BMs com status “Em criagdo”. O usuario deve revisar os quantitativos a serem

medidos, anexar os documentos necessarios a comprovagdo dos servigos executados, bem como anexar os

documentos obrigatérios por contrato e preencher os impostos devidos. O passo a passo para preenchimento dos

impostos segue a mesma légica da etapa de reviséo de impostos.

COPIA CONTROLADA



C copasa

CARTILHA

CopaMED - Fornecedor

Pagina 16/27
< w CopaMED + a

N BA: 2000000518 - WG 3106200 - Belo Horizonte - 31110-500 - 450 ] Rs: 212.63

TESTE DATABASE 2004 - Status: 01 BM em criagho

N° BM: 2000000621 - MG 3106200 - Belo Horizonte - 31110-500 - s - rs: 10000

TESTE DATABASE 2015 - Status: 01 BM em criacio

NOBM: . -asd ] rs: 10000

TESTE - Status: 01 BM om criscBo

<« EIY  copamen v a

Periodo  joneiro de 2026

B | Data Limite para Envic do Boletim de Medicio 31 de jan. de 2026

(7 Criar 63 Visualizar

 Edtar [ Exclur (3 Revisio de impostos (1} Enviar para Aceite (G Aguardando Aceite

Boletim Mensal de Medigéo

N*PM: 1000000404

Data Limite para Envic da NF 31 de jan. de 2026

N° BM:
Empresa: [ ——+] Contrato N° / Fim da Validade: 46000 ]
Codiga da Empresa: 1200 Validade do Contrato: 19 de jan. de 2025 18 de Jan. de 2028
Local Prestagao do Servigo: MG 3106200 - Belo Horizonte - 31110-590 Periodo de Medicao. 16 de dez. de 2025 15 de jan. de 2026
Escopo Resumido:  TESTE DATA BASE 2004 Statws: 01 BM em criacio
3 Valor PO: 212,63
Valor da Glosa: 0,00
Valor PO Liquide: 212,63
Filiro Q. () itens com quantidade maior que zero | (&} Impostos
Item Material Deserigio Hierarquia Quantidade Qtde Original Valor Unitario  Valor Liquido  Valor Total Moeda LC116 Propor Estrati...  Grupo
SERVICO- .
SUPTEC.INFOR Mag
10 55003204 MATICA 0,010 21.262,76 212,63 21263 BRL 107 [ 501007
501007
« Enviar para Aceite da COPASA () Enviar e-mail para Gestor da Contratada & Anexos Obrigatérios para o Contrato | @ Enviar Documentos Solicitados RIS REC DGR VL EEREIH
Tela de impostos
N
Impostos \
Optante pelo Simples Nacional 7: 6
BIOCO A Impostos Retidos na Fonte /
Categoria IRF Denominaciio Retencao Sim/Ngo Base do IRF (%) Valor da Base Calculo  Valor do IRF
w w 15 retido P4 - MP135 ) @Em) & 0,00 0,00
PISICOF./CSSL ret. ‘o \
GA GA pagam. B -Wp13sa) @D & 100,00 212,63 9,89
Servicos Profissionais o
R n ey [ e} & 100,00 / 212,63 319
INSS Pessoa Juridica ) g;/
N N7 (Atlg, 11%) >3 . \ 212,63 23,39
\'—_——‘/
BIDCO B |GmposdeSanosxTribmos Previstos
Grupo. Lc116 Denominagéio INSS PISICOFINS/CSLL R
Sup. técnico Inform., instalagdo,
501007 107 config. & manut. program. Ngo Sim Sim 7
Salvar Fechar

1) Clique em Enviar para Aceite;

2) Selecione o BM que deseja enviar;

3) Cliqgue em Impostos.
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4)

8)
9)

Nesse botao o usuario pode anexar os documentos necessarios para comprovagao dos servigos prestados
no periodo e que nio foram cadastrados como documentos obrigatérios. Além disso, pode visualizar os
arquivos ja inseridos.

Nesse botédo o usuario deve inserir os documentos cadastrados como obrigatorios para envio em conjunto
com o BM.

Esse é um chat criado para facilitar a comunicacgéo entre o fornecedor e a Copasa. Nele o usuario pode
encaminhar mensagens para os fiscais e gestores do contrato na Copasa, além de visualizar informagées
sobre devolugdes de BM, solicitagbes de correcao de itens ou quantitativos, etc.

Informar se é Optante pelo Simples Nacional, marcando "Sim" ou "N&o". Caso seu cadastro esteja
desatualizado, o processo ndo podera seguir. O sistema exibira uma tela orientando a atualizagdo do seu
cadastro no site da Copasa;

Selecione os tributos que serao retidos na fonte, marcando as opgdes "Sim" ou "Nao";

Caso selecione “Sim”, preencha os campos habilitados de “Aliquota (%)’ e “Base IRF (%)”.

10) Apos visualizagao e preenchimento correto dos impostos, clique em “Salvar” e, em seguida, em “Fechar”;

11) Apds a revisao dos impostos e a insergdo de anexos, clique em “Enviar para aceite Copasa”. Caso o

usuario logado seja um usuario secundario da PM, deve encaminhar o BM para o Gestor da Contratada e

este envia o BM para a Copasa.

Pontos de atengao:

O Bloco A apresenta os tributos previstos no cadastro do fornecedor no sistema da Copasa;

O Bloco B apresenta os tributos previstos para o grupo de mercadorias de servigos;

Para o ISSQN: a) Informar a aliquota correspondente ao municipio onde ocorrera a retengao (entre 2%
e 5%); b) Se a base de célculo corresponder ao valor total da nota fiscal, deve-se preencher com 100% no
campo “Base IRF (%)”, caso a base seja inferior ao valor total da nota, deve-se inserir em percentual a
base reduzida permitida por lei.

Para o INSS o campo “Base do IRF (%)” sera automaticamente preenchido com 100%. Esse valor deve
ser alterado apenas quando a base de calculo for reduzida, sendo necessario informar diretamente nesse
campo, em percentual, a base reduzida.

O valor da base de calculo sera exibido automaticamente no campo “Valor da Base Calculo” e o valor do
imposto no campo” Valor do IRF”.

Quando o campo “Reteng¢ao Sim/Nao” for marcado como "Nao Retido", os campos de aliquota e percentual
da base de IRF nao devem ser preenchidos.

Caso algum tributo esteja previsto no grupo de mercadoria (Bloco B) e nado esteja sendo visualizado no
Bloco A, solicite a atualizagdo do cadastro do fornecedor no sistema da Copasa, antes de prosseguir com
o Boletim de Medigé&o.

Caso tenha sido cadastrado algum documento obrigatério para o contrato, o sistema nao permite o envio
do BM para a Copasa sem que essa etapa seja cumprida.

Caso seja necessaria alguma alteragdo em itens ou quantitativos da medicéo, antes do envio a Copasa,
deve ser acessada a aba “Edicao” do BM.

COPIA CONTROLADA



CARTILHA
N
\J Copasa CopaMED - Fornecedor

Pagina

181727

5.7. Realizar aceite de BM

Nesta aba sao exibidos os BMs com status “BM em aceite do fornecedor”. Essa classificagdo ocorre quando o

fiscal do contrato solicita alguma alteracdo de quantitativos, insergéo ou exclusao de itens de medicao.

< EE " CopaMED v 1

Periodo | janeiro de 2026 B Data Limite peragiffiio do Boletim de Medicgo 31 de jan. de 2026 - Data Limite para Envio da NF 31 de jan. de 2026
S
(7 Criar 63 Visualizar / Editar  f Excluir Revisio de Impostos (3 Enviar para Aceite (@ Aguardando Aceite [ 2R ety Selecionar BM ¥4
Procurar \ Q
Boletim Mensal de Medicio
N° BM: 2000000566 - MG 3106200 - Belo Horizonte - 31110-590 - 4600 - R$: 7.170,00
N* Ph: TESTE MONTREAL BOOK OK COM SPLIT - Status: 02 BM em aceite do fomecedor
Empresa:
Codigo da E : N° BM: 2000000647 - MG 3106200 - Belo Horizonte - 30000-001 - 46001 - R$: 377.36

TESTE DATA BASE 7029 - Status: 02 BM em aceite do fomecedor
Local Prestacdo do Servigo:

Escopo Resumido:

Fitro Q. [ ftens com quantidade maior que zero | @ Impostos |

Item Material Descricdo Hierarquia Unidade Quantidade

< E: P4 CopaMED v a

Periodo  janeiro de 2026 O  Data Limite para Envio do Boletim de Medicdo 31 de Jan. de 2026 Data Limite para Envio da NF 31 de jan. de 2026

(7 Criar 63 Visualizar  /° Editar [ Excluir Revisio de Impostos [ Enviar para Aceite (@ Aguardando Aceite [ LENGEUCETIEERHETE

Boletim Mensal de Medigao

N°PM 1000000391 N° BM: 2000000566
Empresa CONSOR:IO: Contrato N° / Fim da Validade: 4600
Cédigo da Empresa: 6100 Validade do Contrato: 24 de mar. de 2025 23 de nov. de 2026

ocal Prestacso do Servico: MG 3106200 - Belo Horizonte - 31110-590 Periodo de Medicsio: 16 de nov. de 2025 15 de dez. de 2025

Escopo Resumido:  TESTE MONTREAL BOOK OK COM SPLIT : 02 BM em aceite do fornecedor

3 Jalor PO 7.170,00
Valor da Gloss: 0,00

Valor PO Liquide:  7.170,00

Q [ Mtens com quantidade maior que zero | (3} Impostos

tem Material Descricio Hierarquia Unidade Quantidade Qude.Original Glosa Valor Unitério  Valor Liquido  Valor Total Mocda Lc11s Propor Estratl..  Grupo
SINALIZACAO - En

10 65000008 PLACADIST. UuN 1.000,000 0,000 0,000 717 7.470,00 747000 BRL 7.02 Mo e SO7002
OBRA P. COF. nformada
SINALIZACAO - "

20 65000009 BANDEIROLA UN 0,000 0,000 0,000 4,23 0,00 0,00 BRL 7.02 |\"l‘r1'n'r‘i 507002
P.COP. i
SINALIZACAD - B Nao

0 £5000010 S . ong N = 0,000 0,000 0,000 13 0,00 000 BRL 7.02 Mao . SO7002

%0 65000012 SINALIEACAD UN 0,000 0,000 0,000 335 0,00 000 BRL 702 @ 507002
NOTURNA b, SO o 22 s = - . L G s % Informada
SINALIZACAO -

fsonn01a TAPUME i n 000 s am a0 Am 707 @ nso sa7002

sn o0 0o
(2 Enviar e-mail para Gestor da Contratada Confirmar Aceite Contratada | X Recusar Aceite Contratada T T T s (S Feed - Fluxo de Mensagens

1) Clique em Aguardando Aceite;

2) Selecione o BM que deseja realizar o aceite;

3) Revise os impostos;

4) Caso o fornecedor concorde com a alteragéo, clique em “Confirmar Aceite Contratada”.

5) Caso o fornecedor ndo concorde com a alteracao, clique em “Recusar Aceite Contratada”.

Pontos de atengao:

e Ap0s clicar em “Confirmar Aceite Contratada”, o BM retorna automaticamente para o fiscal do contrato;

e Apods clicar em “Recusar Aceite Contratada”, o BM retorna para o status “Em criagdo” para que seja

reiniciada a negociagéo entre fornecedor e fiscal de contrato;

e Nessa etapa sao aceitos somente anexos cadastrados como obrigatérios do contrato ou solicitados via

Solicitagdo de documentos.
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5.8. Insercao de Nota Fiscal (Etapa obrigatéria)

Nesta aba séo listados os BMs com status “Aguardando Nota Fiscal’. Esta etapa corresponde a ultima agao

do fornecedor no processo e deve ser executada com maxima atengéo. Qualquer inconsisténcia no envio da

Nota Fiscal via sistema pode gerar falhas criticas, resultando na invalidagao de todo o fluxo.

< ETY  copamep v 1
Periodo | janeiro de 2026 8  Data Limite par: A0 do Boletim de Medic3o 31 de jan. de 2026 ala Limite para Envio da NF 31 de jan. de 2026

(7 Ciiar £ Visuabzar Editar  J Exclur | (33 Revisdo de Impostos | [ Emviar para Aceite (i Aguardanda Aceite | ([T it ] Selecionar BM =
|
| L procceer Q
Boletim Mensal de Medicio
* BM: 2000000268 - MG 3106200 - Belo Horizonte - 31110-500 - 2600q__J RS- 1.709.29
e |'|: TE 04/11 - Status: 11 Aguardando Now Fisc
Empresa: |
Cédigo da Empresa: | N* BM: 2000000536 - MG 3106200 - Belo Horizonte - 31110-500 - cmuﬂns 2.856,08
Local Frestaghio do Servico: | 7esTE MONTREAL SEM BOOK COM SPLIT - Stas: 11 Aguardando Nota Fisca
Escopo Resumido:
| * BV: 2000000537 - MG 3106200 - Belo Horizonte - 31110-500 - 600 Rs: 714.02

TESTE MONTREAL SEM BOOK COM SPUT - Status: 11 Aguardando Nota Fiscal

Filtro Q. (O tens com quantidade maior que zero | & Impostos |

< E!" CopaMED v 8

Periado  janeiro de 2026 0  Data Limite para Envio do Boletim de Medicdo 31 de jan. de 2026 Data Limite para Envio da NF 31 de jan. de 2026

(7 Criar 63 Visualizar  /® Editar i Excluir 5 Revisio de Impostos [ Enviar para Aceite (g Aguardando Aceite [ 2R R AL o=l

Boletim Mensal de Medigao

NPM: 1000000297 N 2000000268
CRSSNI me— Cortrata N i da Vatiade: 480000
Cédigo da Empresa unm]: Validads 10 de jul. de 2025 10 de jul. de 2026
Local Prestacio do Servico: MG 3106200 - Belo Horizonte - 31110-590 Periodo de Medico: 16 de out. de 2025 15denov.de202s

ndo Nota Fiscal

Escopo Resumido:  TESTE 04711 Status: 11

3 Vvalor PO; L7

4 Valor da Glosa: 0,00
Valor PO Liquido: 1.709,49
Valor PO Liqu uste: 187057

Q (] hens com quantidade maier que zero (8} Impastos
Item Material Descrigdo Hierarquia Unidade Quantidade Qtde. Original Glosa Valor Unitério Valor Liquido Valor Total Moeda Lc11s Propor Estrati.. Grupo
DESLOCAMEN
10 65003952 o e KM 10,000 10,000 0.000 350 3500 3500 BRL 710 Blie ~ soon0
CAMINHONETE
DESLOCAMEN
TOEQ
E 5 ssoosss MNME:WKM? 0.000 4360 4350 BRL 7.10 07010

CAMINHAO
Toco
SERVICO DE
UIMPEZA £

@ ﬂne:ﬂi{)hngatwns (RSP (5 Nota Fiscal @ Enviar Documentos Salicitados m Autorizacio ¢ Baixar Formulario B Baixar Formulario do Pedido (, Feed - Fluxo de Mensagens

1) Cliqgue em Aguardando Nota Fiscal;

2) Selecione o BM no qual deseja anexar a NF;

3) Confira o “Valor PO Liquido + Reajuste”. Ele representa o valor total do pedido para emisséo da NF;

4) Confira os Impostos para que a NF contenha todos os tributos, aliquotas e bases de calculo corretos.

5) Confira se ha alguma pendéncia de anexos a serem encaminhados para a Copasa.

6) Confira todas as informagdes apresentadas no Pedido de Compra como, valor total, impostos retidos,

reajustes, CNPJ do fornecedor emissor de fatura, local de prestagdo de servico, etc.

7) Apods conferir todas as informagdes da medicao, clique em “Nota Fiscal”.
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Tela para insercéo da NF
@ Abrir X
8 Nota Fiscal para BMM 2000000268 &« >y v » Area de Trabalhe » CopaMED v C Pesquisar em CopaMED P
\ Tipo de Anexo Organizar = Nova pasta =- o @
001-NF s @ OneDrive - COP. Nome : Data de modificagio | Tipo T
Extensbes permitidas cache 09/01/2026 15:25 Pasta de arquivos
pdfym 10 YT ([ 2026.01_1F _268_1200 T pai 22/08/2025 16:22 Adobe Acrobat D...
Nomenclatura
& Downloads #
2026_01_NF_268_12000—FH
e A Documentos #
g ——fp NUmero da Nota Fiscal* 268 PN Imagens  # 1 1
Data de Emissdo* e - N\
2710112026 ﬁ Nome: | 2026_01_NF_268_12000 T pdf 4 Arquivos personalizados (".pdf; -

Observacdes

Carregar
Aoeda LC116
RL 7.10
12 RL 7.10
\ )
Concluir (.. —_—

S =R ~POF BaIXar FOTMUIano — POF Bamxar For Uo FEOND T r!eci{ Fluxo de Mensagens

8) Selecione o tipo de arquivo NF;
9) Preencha atentamente o nimero e a data de emissdo da NF;

10) Copie a nomenclatura gerada com as informacgdes preenchidas no tépico 9 e renomeie seu arquivo.
11) Clique em abrir.

12) Apds o carregamento do arquivo no CopaMED, clique em “Concluir”

Pontos de atengao:
e Apds a aprovagao dos pedidos de compra esses sao encaminhados ao e-mail cadastrado como
Fornecedor do contrato na PM, em conjunto com a autorizacdo de faturamento.
e Revise minuciosamente os valores totais dos pedidos de compra criados. Confira quantitativos, aplicagao
de reajuste, impostos retidos, etc.
e Na aba de impostos confira com cautela a retengcédo de impostos, as aliquotas, os valores totais de base

de calculo e valor do IRF, para que a nota fiscal seja emitida corretamente e evite retrabalho e atraso do
seu pagamento.

e Caso o BM tenha passado pelo processo de reversdo por algum motivo e seja necessario anexar a nota

novamente ou gerar outra nota, insira o documento sem eliminar o anterior.
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6. RELATORIO DE BM E COMPROVANTE DE PAGAMENTO DE MEDIGAO

w Pagina inicial v
Pagina inicial

1

Bayou \

CopaMED CopaMED
Portal do Fornecedor Relatério

B4you Assistente

Bdyou + Assistente

Portal do Fornecedor

« EYF copmeov 2

Itens Favoritos Cadastro de Usuarios Relatério Pendéncia de

Comparativo Documentos
Previsto x Realizado

CopaMED - Relatério \
Periodo Inicio
e
t

Status BM.

MIRO registrada X v

D Creiesh | (B Exportar Bxcel

U s Y e | 1000000330

1) Clique em Relatorio;

2000000376

o
Ano Centro Local Prestagdo ... Escopo Resumi ido  Status BM Status MIRO Valor

MG 3106200 13MIRO
2025 cceH Belo Horzomte - SERVUMPEZA 1RO EmAberto 416730 12122005

30130-170

2) Clique em buscar para acessar todos os BMs criados ou selecione o filtro desejado e clique em buscar;

3) Faca o download do documento desejado;

COPIA CONTROLADA
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7. ITENS FAVORITOS

O sistema permite que o usuario agrupe servigos recorrentes em uma cesta de favoritos para facilitar a

inclusao desses itens no BM.

w Pagina inicial v

Pagina inicial

B4you
CopaMED CopaMED Itens Favoritos Cadastro de ari ari Pendéncia de
Portal do Fornecedor Relatério Comparativo Documentos
Previsto x Realizado
B4you Assistente

Bdyou + Assistente
Portal do Fornecedor

7.1. Criagao de uma cesta de itens favoritos

W Itens Favoritos v

Selecionar Contrato/Pedido

Procurar

ontrato: 460001==] - Local Prestacéo do Servico: MG 3106200 - Belo Horizonte - 30330-900
Referéncia: DIVERSOS/MG - Escopo Resumido: 05: 3.9/2023-55 1141

Contrato: 460000 - Local Prestaco do Servigo:
Referéncia: CONTRATO I—F - Escopo Resumido: CONTRATO MANUTENGAO DE VEICULOS

Contrato: 460008%==] - Local Prestacéo do Servico:
Referéncia: TESTE LUCIO PEDIDO 4503 - Escopo Resumido: TESTE LUCIO PEDIDO 4503117

Contrato: 46000 - Local Prestacdo do Servico: MG 3106200 - Belo Horizonte - 30330-900
Referéncia: TESTE - Escopo Resumido: TESTE

Contrato: 460001 - Local Prestacio do Servico:
Referéncia: TESTE BLOQUEIO CAUGAO - Escopo Resumido: TESTE BLOQUEIO CAUGAO

Contrate: 460008==1 - Local Prestagao do Servico:
Referéncia: TESTE CLASSIFICAGAO POR VALOR - Escopo Resumido: TESTE CLASSIFICAGAO POR VALOR

Contrato: 460006==2} - Local Prestacdo do Servico: MG 3106200 - Belo Horizonte - 31110-590
Referéncia: TESTE CLASSIFICAGAO CONTABIL F - Escopo Resumido: TESTE CLASSIFICAGAO CONTABIL F

Contrato: 46000 - Local Prestacéo do Servigo:

Mafarimain: TECTE AKMCYAC FAAN  Focnnn Manmida: TECTE AKMEVAC CAUAL

Cancelar

COPIA CONTROLADA
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Itens Favoritos
Doc.Compra: 4600070
3 ﬁuenmal,
Cesta: TEste para cartilhal
Status: Em Criacdo
[ [Fittrar.. Q ]
4 () item ctg Material Texto Breve Grupo de Centro
\ — : g Mercadoria
O 10 K 65003952 DESLOCAMENTO EQ MA/ME >60KM- CAMINHONETE 507010 CCBH
() 20 K 65003953 DESLOCAMENTO EQ MA/ME>60KM-CAMINHAO TOCO 507010 CCBH
D 30 K 85045134 SERVICO DE LIMPEZA E DESINF RESERVATORIO 507010 CCBH
() 40 K 85045135 SERVIGO DE LIMPEZA E DESINFECGAO LAMA 507010 5 CCBH
) so K 85045137 SERVICO LIMPEZA DE REFLUXO ESGOTO 507010 BH
=
4

1) Clique em Novo;

2) Selecione o contrato para o qual deseja criar uma certa de favoritos;

3) Defina um nome para a cesta;

4) Marque os itens que deverdo compor a cesta. Utilize os filtros, caso necessario;

5) Clique em Salvar.

7.2. Alteragao de uma cesta de itens favoritos

2
< w \g\sFavnmns v

C Atualizar (] Novo /2 Alterar [ Eliminar & Exinir Q) Solicitar

1 Itens Favoritos
Doc.Compra Seq| 4
Pyp— = Doc.Compra s6000C
Sequencial:  a0n0000008
Cesta Teste para cartilha
SIS Em criagio
3 Filtrar Q
\ ) ttem. ctg. Material Texto Breve pupode  Centro
¥ 10 N 85051299 INSTALAGOES PREL. E CANTEIRO DE OBRAS 507002 CIBH
= 20 N 85051300 ADMINISTRACAO LOCAL E MANUTENCAO DO CANT 507002 CIBH
0 30 N 85051301 PROJETOS EXECUTIVOS 507002 CIBH
O 40 N 85051302 REDE COLETORA 507002 CIBH
) so N 85051303 EEE PAULO VI - DEMOLIGAO EDIF. EXISTENTE S07002 CIBH
O eo N 85051304 EEE PAULO VI 507002 CIBH
O 7 N 45012833 ELEVATORIA DE ESG. LINHA 15,48M*H 5CV 507002 CIBH
O so N 85051305 ABRIGO DE QUADRO DE COMANDO 507002 CIBH
O s0 N 85051306 INSTALAGOES ELETRICAS 507002 CIBH
() 100 N 85051307 LINHA DE RECALQUE 507002 4|BH
O 110 N 85051308 LIGAGOES PREDIAIS DE ESGOTO 507002 ClB
D &,

1) Selecione a cesta que deseja alterar;
2) Clique em Alterar;
3) Faca as alteracdes desejadas;

4) Clique em Salvar.
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7.3. Eliminar uma cesta de itens favoritos

@ Confirmagio

Confirma a eliminagéo da cesta selecionada?

1: 3000000005
Descrigao: Teste para cartiiha

Sim Nao

1) Selecione a cesta que deseja eliminar;
2) Clique em Eliminar;

3) Confirme a eliminagéo.

7.4. Exibir uma cesta de itens favoritos

Texto Breve

85051299 INSTALAGOES PREL. E CANTEIRO DE CBRAS
85051300 ADMINISTRAGAO LOCAL E MANUTENGAO DO CANT

1) Selecione a cesta que deseja exibir;
2) Clique em Exibir;
3) Clique em Fechar.
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RELATORIO COMPARATIVO - PREVISTO X REALIZADO

Este relatério apresenta detalhes do contrato selecionado como periodo de vigéncia, valor inicial, valor

aditado, percentual medido e histérico dos pedidos gerados.

Pagina inicial v

SAbd

Pagina inicial

B4you
CopaMED CopaMED
Portal do Fornecedor Relatério

B4you Assistente

Bdyou + Assistente
Portal do Fornecedor

lsApd

N SAP Relatério Comparativu:l

N\

48000
4600
Juridico: 202
Empresa:  CONSORCIO =
30.06.2023
02.2023
Total Valor PO
N° pedide Periado inicio Periodo final
45028 01.07.2023 25.07.2023
45028 01.07.2023 25.07.2023
45028 01.07.2023 25.07.2023
45028 01.07.2023 2507.2023
45028 01.07.2023 2507.2023
Voltar

Clique em Buscar.

COPIA CO TROLADA

Programa
orgamentario

SA17081L/P

SAL708L/F

PE22.DECOOLP

PE22. DECOOLP

Itens Favoritos Cadastro de Usuarios Relatério Pendéncia de
Comparativo Documentos
Previsto x Realizado
2\ .
S -
Data Inicio e Fim do Contrato: 29.06.2023 até 29.06.2026
Valor Inicial
Valor aditado: 24,100000
Valor final
ighe 01.07.2023 até 15.12.2025
Vals 2.173.032,57 ...%: 81,507974
Total Valor Reajuste Tatal Valor Efetiva Total Valor Pago
Valor PO Valor reajuste Valor efetivo ndice de reajuste Localidade DtPagamento Valor pago
1.246,71 0,00 1.246,71 0,000000 Guarda dos Ferreiros  25.08.2023 124671
2.399.38 0,00 2.399.38 0,000000  Pedralva 25.08.2023 2.399.38
Diretoria de
557,04 0,00 557,04 0,000000 EngenhariaeMelo  25.08.2023 557,04
"""""""""""""""""""""" T Ambiente B
Diretoria de
557,04 0,00 557,04 0,000000 Engenharia e Melo  25.08.2023 557,04
Amblente
1.376,86 0,00 1.376,86 0,000000  Diretoria de Operagso  25.08.2023 1.376,86

SA1708L/F

Digite ou selecione um contrato;
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9. PENDENCIA DE DOCUMENTOS

Esta funcionalidade disponibiliza ao usuario as solicitacées de documentos referentes a BMs com MIROS ja
registradas e autorizadas para insercéo de arquivos (Bloqueio W), criadas pelo setor de Contas a Pagar, com o

objetivo de viabilizar a conclusao do processo de pagamento.

w Pagina inicial v

Pégina inicial

B4you
CopaMED CopaMED Itens Favoritos Cadastro de Usuarios Relatério Pendéncia de
Portal do Fornecedor Relatério Comparativo Documentos

Previsto x Realizado

B4you Assistente

B4you + Assistente

Portal do Fornecedor

< :’- P, Pendéncia de Documentos ~

MIRO Periodo Inicio Periodo Fim

\ ~ janeiro de 2025 B janeio de 2026 5}
Bolatim do Medicio MIRO Data de Criagso Hora Status Desericio Anaxos
2000000602 5107871085 2201.2026 14:56:53 Concluido vev 2
2000000622 5107871089 30.01.2026 14:37:53 Pendente TESTE PARA CARTILHA \ & Anexos
2000000683 5107871123 30012026 151435 Pandante TESTE PARA CARTILHA & Anexas

COPIA CONTROLADA
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I Lista de Anexos Solicitados para o BM 2000000683
a
ID Solicitacdo 4000000028
Data Solicitacdo _ETI;-C-I;.;;L;I; --------------------
Hors Solick=cS0 15:14:35
Lo 5107671129
Bloquelo MIRO W-Pendéncia Documentos
Observagbes ienssenne e
3 \ Tipo de Anexo Nomenclatura Extensdes permitidas Data Solicitagio Data Envio
© oosomwe 2026 010ANFE[ ] por 30012026 30012006
5r. Fornecedor, os documentos listados acima sdo obrigatdrios para o seu contrato
Salicitamns mus tndnz ne dncumentns saiam anevadns nheanmndn o tinn de aneyn & a mécrara avigida nara rada um deles
© rori : \ Carregar
&« > v > Areade Trabalho » CopaMED - C Pesquisar em CopaMED p
Organizar + Mova pasta =~ [ o
['> @ Onedrive-cop Nome h Data de modificagio | Tipo n
- 5 cache Pasta de arquives

B Area de Trab. # CE LR m— 2 Adobe Acrobat D...

Lo [&] 2026_01_DANFE T pdf 14/01/2026 10:28 Adobe Acrobat D...

& Documentos #

P9 Imagens »

- riiaen - 0 .

Nome: | 2026_01_DANFE[————J.pdf ]\ Adobe Acrobat Document Cipe \ v

Abrir Cancelar

1) Clique em Buscar;

2) Quando as solicitagdes forem apresentadas, escolha a desejada e clique em Anexos;

3) Selecione o anexo desejado e copie a nomenclatura;
4) Clique em carregar;
5) Renomeie seu arquivo.

6) Clique em abrir.

PORTAL DO FORNECEDOR + ASSISTENTE

Com o BOTCOP ¢ possivel tirar duvidas sobre as funcionalidades do CopaMED.

< E!? Biyou + Assistente

Periodo | janeirs de 2026 B Data Limite para Ervio do Boletim de Medicie 31 de jan. de 2026 Data Limite para Envia da NF 28 de jan. de 2026

(7 Criar 63 Visuslizar & Editar ) Excluir Revisto de Impostos (% Envier para Acsite (@ Aguardando Acene [ SRR E Ty BStY

Baletim Mensal de Medighe

Fira @ | (] Hans com quantidad melor qus zero | (3 Impostos

tem Material Deserigao Hierarquia Unidade Quantidade Qtde. Original Glasa Valor Unitaria  Valor Liquide

Sem ltem

COPIA CONTROLADA

Valor Total

Moeda

4, tudo bem?

Eu sou & BOTCOP & irei te ajudar na

53 solicitagiol

Pra gente conversar, podenis me

informar sew nome completo?

Nome.



